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Objectifs

Découvrir ou se perfectionner a l'utilisation des logi-
ciels de bureautique et a la navigation sur Internet.

Public cible

Tout public.

Contexte

Dans le cadre de son offre de formations, le GRETA
propose différents modules permettant de s’initier
ou de perfectionner son utilisation des principaux lo-
giciels Microsoft : Outlook, Word, Excel, Power Point.

Déroulement de I’action

En fonction de la demande et aprés des tests pour
évaluer leurs compétences, les participants s’ins-
crivent dans différents parcours de formation. La du-
rée de chaque parcours est modulable en fonction
des objectifs définis par les participants.

Le GRETA propose 10 formations différentes :

CARTE D’IDENTITE

Porteur du projet :
GRETA Val-de-Loire.

Adresse du centre de formation :
GRETA

13 Avenue de Chateaudun

41000 Blois

Principe

Des formations a la carte permettent de découvrir ou
d’approfondir sa maitrise des principaux logiciels de
bureautique.

- Word Niveau 1 : Fonctionnalités de base d’un trai-
tement de texte

- Word Niveau 2 : Fonctionnalités avancées d’un trai-
tement de texte

- Excel Niveau 1 : Fonctionnalités essentielles d’un
tableur

- Excel Niveau 2 :
tableur

- Access Niveau 1 : Mise en ceuvre d’un systeme de
base de données

- Access Niveau 2 : Exploitation d’un systeme de base
de données

- Power Point Niveau 1 : Création d’une présentation
et d’'un diaporama

- Internet navigation et messagerie

- Outlook Niveau 1 : Messagerie, Contacts, Agenda

- Outlook Niveau 2 : Messagerie, Contacts, Agenda

Fonctionnalités avancées d’un

Pour en savoir plus :

https://gretaformation.ac-orleans-tours.fr/liste-des-
offres-de-formations?page=1




